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Об уmвернсdенuа Полоясенuя о zербовой печаmа
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Руководствуясь ч.1 ст.70 Конституции Российской Федерации, ст.3 Федерального
конституционногО закона кО государственном гербе Российской Федерации, Порядку
заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании
и их дубликатов), утвержденному приказом Минпросвещения России от 5 октября2020 г.
м 546

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Положение о гербовой печати государственного бюджетного
общеобраЗовательного учреждения кЛицей J\! |2 городского округа Щонецк>
,щонецкой народной Республики (далее - Положение) согласно приложению.

2. Неукоснительно придерживаться в работе норм Положения.
з. Контроль за исполнением Положения оставляю за собой.

Т.А.Бизбиз



Приложение к прикilзу

NЬl19 от 04.06.2025 г.

Положение о гербовой печати государственного бюдrкетного
общеобразовательного учрея(дения ( Лицей }lb 12 городского округа.Щонецю>

Щонецкой Народной Республики

1. основные положения

1.1 Положение о гербовой печати образовательной организации (далее-
Положение) в Государственном бюджетном общеобразовательном учреждении <Лицей J\Ъ
12 городского округа,Щонецо .Щонецкой Народной Республики (далее- образовательнtUI
организация) устанавливает единые требования к использованию гербовой печати в
образовательной организации.

|,2 Гербовая печать государственного бюджетного общеобразовательного
rIреждения к Лицей Ns 12 городского округа.Щонецо .Щонецкой Народной Республики
предназначена дJUI заверения подлинности подписей должностньж лиц образовательной
организации Ёа документах - заполненньIх бланках аттестатов об основном общем и
среднеМ общем образовании государственных бюджетньrх образовательньж организаций.

2. Порядок исirользования гербовой печати в образовательной организации

2,I К ДОЛЖНОСТНЫМ ЛИЦtlМ, подписи которых заверяются гербовой печатью
образовательной организации, относятся: директор, при длительном отсутствии директора
его зtlп,Iестител4, обладающие правом подписи Еараспорядительньж документах.

2.2 ответственность за содержание документов, заверенных гербовой печатьюо
несут должностные лица, их подписавшие.

2.3 Образовательнrш организация имбет один экземпляр гербовой печати.

2,4 ГербовЕUI печать хранится у дироктора образовательной организации в надежно
запираемом металлическом шкафу (сейфе) в помещении, недоступном для открытого
входа посетителей и сдаваемом под охрану в нерабочее время. Персональная
ответственность за организацию сохранности гербовой печати и воспроизведение ее
оттиска строго по целевому назначению возпагается на директора образовательной
организации.

2,5 о факте утери гербовой печати незамедлительно ставится в известность
учредитель, проводится служебное расследование, материалы которого служат
основанием для привлечения виновньIх к ответственности и списаниJI с учета утраченной
гербовой печати.



2.б Заrrцена гербовой печати (уничтожение) производится по
составе не менее трех человек.

2.7 Изготовление печати с воспроизведением Государственного
Федерации (гербовой печати) для образовательной организации
выполнением требований ГОСТа 5151 1-2001.

акту комиссией в

герба Российской
производится с

3. Заключительные положения

3.1 Настоящее Положение о гербовой почати образовательной организации
явJUIется локЕtльЕым нормативным актом образовательной организации и утверждается
(вводится в действие) приказом образовательной организации.

3.2 Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются
в письмеНной форМе в соотВетствии с действУющим законодательством российской
Федерации.

3.3 положение о гербовой печати образовательной организации принимается на
неопределенный срок. Изменения и допопнения к Положению принимаются в порядке,
предусмотренном п. 3. 1 .настоящего Положения.

3.4 После принятия Положения (илпизменений и дополнений отдельных пунктов и
разделов) в новой редакции предьцущаJI редакция автоматически утрачивает силу.
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